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ΜΑΘΗΜΑ: ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΙΑ ΜΕ ΤΗ ΧΡΗΣΗ Η/Υ – ΙΔΙΑΙΤΕΡΟΙ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΣ 
ΤΑΞΗ: Γ΄ 
 
Περίοδοι διδασκαλίας εβδομαδιαία: 5 
Διδακτικό Βιβλίο: Πληκτρολόγηση Δι’ Αφής σε Η.Υ., Κ Νεοκλέους, 3η  έκδ. 2009, Λευκωσία 
Από Κυβερνητικές εξετάσεις Δακτυλογραφίας:  
https://www.moec.gov.cy/ypexams/exams/themata_daktylografia_stenografia.html 

 Ασκήσεις Σελίδες Περίοδοι 

ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ    Α΄ 

ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ  

Ασκήσεις πληκτρολογίου για εμπέδωση του τυφλού 
συστήματος 

  
 
5 
 

ΑΣΚΗΣΕΙΣ ΤΑΧΥΤΗΤΑΣ  

 
Ασκήσεις Ταχύτητας 

 
Από Κυβερνητικές εξετάσεις Δακτυλογραφίας:  
https://www.moec.gov.cy/ypexams/exams/themata_daktylografia_st
enografia.html 
 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/21_06_2011_meso
_taxytita_therini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/23_06_2011_anote
ro_taxytita_therini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/01_11_2011_tachy
tita_meso_cheimerini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/03_11_2011_tachy
tita_anotero_cheimerini_2011.pdf 

 
217- 219  

 
194 – 196 

 

5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 
 

ΣΗΜΕΙΑ ΔΙΟΡΘΩΣΗΣ ΚΕΙΜΕΝΩΝ  

 

Σημεία Διόρθωσης Κειμένων 
 

Από Μέσο Επίπεδο Κυβερνητικές εξετάσεις 
Δακτυλογραφίας: 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/09_05_2011_meso
_earini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/21_06_2011_meso
_therini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/10_05_2011_anote
ro_earini_2011.pdf 

 
 

185,186 
 
 
 
 
 

Θέμα πρώτο 
 

 
 

168 – 169 

 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
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https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/03_11_2011_tachytita_anotero_cheimerini_2011.pdf
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ΕΠΙΣΤΟΛΕΣ  

  - Παραγωγική Εργασία 
171- 173 161 5 

 - Χειρόγραφες 
187- 189 170 – 172 4 

 Από Μέσο Επίπεδο Κυβερνητικές εξετάσεις   
 Δακτυλογραφίας: 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/09_05_2011_meso
_earini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/21_06_2011_meso
_therini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/01_11_2011_meso
_cheimerini_2011.pdf 

 

 

 

Θέμα δεύτερο 

  

 

 

4 

ΠΙΝΑΚΕΣ  

  - με 4 στήλες με υπότιτλους ενός επιπέδου 203 182 1 

 - με 7 στήλες με υπότιτλους δύο επιπέδων και 

   διπλή γραμμή στο τέλος 
205 183 1 

 - με 7 στήλες με υπότιτλους δύο επιπέδων και 

   υποσημείωση 
207 184 1 

 - με 8 στήλες με υπότιτλο από πολλές γραμμές 208 185 1 

 - κάθετη τοποθέτηση πίνακα 215 187 1 

 - με επιστολή 213 189 2 

Από Μέσο Επίπεδο Κυβερνητικές εξετάσεις   
Δακτυλογραφίας: 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/09_05_2011_meso
_earini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/21_06_2011_meso
_therini_2011.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/01_11_2011_meso
_cheimerini_2011.pdf 

 

Θέμα τέταρτο 

 
 
 
4 

ΑΓΓΛΙΚΟ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΙΟ  

Ασκήσεις πληκτρολογίου 220-238 197-200 10 

Από Μέσο Επίπεδο Κυβερνητικές εξετάσεις   
Δακτυλογραφίας: 

 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/dokimio_anglikis_d
aktylografias.pdf 
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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΣΕ ΣΥΝΕΔΡΙΑ 

ΠΡΑΚΤΙΚΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣ 
 

 Πρόσκληση σε Συνεδρία 245-247,  207 – 209 3 

 Πρακτικά Συνεδρίας 248, 249, 251 210 – 213  3 

 Επανάληψη - Διαγωνίσματα - Ανατροφοδότηση 4 

 Δημιουργικές εργασίες και παρουσίασή τους στην τάξη 4 

 ΣΥΝΟΛΟ Α΄ ΤΕΤΡΑΜΗΝΟΥ 74 

 

  

ΤΕΤΡΑΜΗΝΟ    B΄ 

ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΑ  

 Σημειώματα 200, 202 174 – 178  2 

 Τηλεομοιότυπα (Faxes) 241 203  1 

 Βιογραφικό Σημείωμα 243 205 1 

 Από Μέσο Επίπεδο Κυβερνητικές εξετάσεις   
 Δακτυλογραφίας: 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/04_05_2010_m
eso_epipedo_earini_periodos.pdf 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/22_06_2010_m
eso_epipedo_therini_periodos.pdf 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/02_11_2010_m
eso_epipedo.pdf 

 
 
 
 
 
 

Θέμα τρίτο 

  
 
 
 
 
 
3 

ΝΟΜΙΚΑ  ΕΓΓΡΑΦΑ  

  Διαθήκη 257 223 2 

  Δισέλιδο Συμφωνητικό έγγραφο 258 224 – 225 2 

  Πωλητήριο (χειρόγραφο) Έγγραφο 259 226 2 

  Τεχνικές προδιαγραφές 260, 261 228 – 229 2 

  

http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/04_05_2010_meso_epipedo_earini_periodos.pdf
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ΑΝΑΦΟΡΕΣ – ΜΕΛΕΤΕΣ  

  Έκθεση πεπραγμένων έτους 
  Δείγμα Κυβερνητικής Έκθεσης 

254, 256 219 3 

  Αναφορά 255 220 1 

ΔΙΑΦΟΡΕΣ ΑΛΛΕΣ  ΕΡΓΑΣΙΕΣ  

  Προγράμματα ταξιδιού 262, 263 230 – 231  3 

  Θεατρικά έργα 264-268  232 - 236 4 

  Ποίηση 269- 273 237 2 

  Καλλιτεχνική εργασία 277- 279 243 – 245 2 

ΑΣΚΗΣΕΙΣ ΤΑΧΥΤΗΤΑΣ  

 Ασκήσεις ταχύτητας από εξεταστικά Δοκίμια Κυβερνητικών 
 εξετάσεων 

- https://www.moec.gov.cy/ypexams/exams/themata
_daktylografia_stenografia.html 

  7 

ΕΠΑΝΑΛΗΨΕΙΣ – ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΑ ΔΟΚΙΜΙΑ 
ΚΥΒΕΡΝΗΤΙΚΩΝ ΕΞΕΤΑΣΕΩΝ ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 

   

Επαναλήψεις – Εξεταστικά Δοκίμια Κυβερνητικών 
Εξετάσεων Δακτυλογραφίας: 

 
Μέσο Επίπεδο 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/2014_11_10_m
eso_themata_daktylografias.pdf 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/2014_06_24_m
eso_themata_daktylografias.pdf 

 
Ανώτερο Επίπεδο 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/2014_11_11_an
otero_themata_daktylografias.pdf 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/2014_06_25_an
otero_themata_daktylografias.pdf 

- http://archeia.moec.gov.cy/mc/548/2014_04_30_da
ktylographia_earini_periodos_anotero_epipedo.pdf 

- https://archeia.moec.gov.cy/mc/548/2012_11_01_d
aktylografia_anotero.pdf 

 

  15 

Επανάληψη - Διαγωνίσματα - Ανατροφοδότηση   4 

Δημιουργικές εργασίες και παρουσίασή τους στην τάξη   4 

ΣΥΝΟΛΟ Β΄ ΤΕΤΡΑΜΗΝΟΥ   60 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ   134 
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