
 
 
 
 

 
 

ΚΛΑΔΟΣ: ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ: ΙΔΙΑΙΤΕΡΟΙ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΣ – ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΚΑΤΕΥΘΥΝΣΗ 
 
Είναι η μία από τις δύο ειδικότητες του κλάδου Υπηρεσιών της Πρακτικής Κατεύθυνσής που προσφέρονται στις 
Τεχνικές και Επαγγελματικές Σχολές Εκπαίδευσης και Κατάρτισης της Κύπρου. Μέσα από τα προγράμματα σπουδών 
που προσφέρονται από την ειδικότητα και των οποίων η βάση είναι τα Οικονομικά μαθήματα, δίνεται η δυνατότητα 
στους/στις ενδιαφερόμενους/ες να αποκτήσουν γνώσεις και δεξιότητες στους τομείς της διοίκησης και της 
οικονομικής διαχείρισης των οικονομικών οργανισμών που ασχολούνται με την τουριστική βιομηχανία και τον τομέα 
των υπηρεσιών. 
 
ΠΟΥ ΠΡΟΣΦΕΡΕΤΑΙ Η ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

• Β΄ Τεχνική και Επαγγελματική Σχολή Εκπαίδευσης και Κατάρτισης Λευκωσίας  
• Α΄ Τεχνική και Επαγγελματική Σχολή Εκπαίδευσης και Κατάρτισης Λεμεσού 
• Τεχνική και Επαγγελματική Σχολή Εκπαίδευσης και Κατάρτισης Αγίου Λαζάρου Λάρνακα 
• Λύκειο Τεχνική και Επαγγελματική Σχολή Εκπαίδευσης και Κατάρτισης Αγίου Χαραλάμπους Έμπας 

 
ΩΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 

 
ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑ ΚΑΙ ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΑ ΚΛΑΔΟΥ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑΣ Α΄ ΕΤΟΣ Β΄ ΕΤΟΣ Γ΄ ΕΤΟΣ 

Κοινά μαθήματα 
Κλάδου Υπηρεσιών 

Αρχές Λογιστικής 5* 3 - 
Γενικές Εμπορικές Γνώσεις 4* - - 
Δακτυλογραφία με Χρήση Η/Υ  4  4 5 
Οικονομικά  3 - - 
Εμπορικές Εφαρμογές Μέσω Η/Υ - 3 4 
Οργάνωση / Διοίκηση Επιχειρήσεων - 5* 4*# 

Μαθήματα 
Ειδικότητας 

Καθήκοντα Ιδιαιτέρων Γραμματέων - 3* 5* 

 Εφαρμογές Η.Υ. 2 - - 
           Επιλεγόμενα - 4 4 

* Εξεταζόµενα αθήµατα (εντός των παρενθέσεων αναγράφονται οι ώρες ενίσχυσης των εξεταζόμενων μαθημάτων) # 
Μάθημα πρόσβασης στα ΑΑΕΙ Κύπρου και Ελλάδας 
 
Τα Επιλεγόµενα µαθήµατα προσφέρονται ως µονόωρα, δίωρα, τρίωρα ή τετράωρα και χωρίζονται σε μαθήματα 
Εµβάθυνσης, Ενίσχυσης, Εµπλουτισµού και Εξειδίκευσης. Στην περίπτωση που ένα μάθημα προσφέρεται και ως μάθημα 
Κοινού Κορμού, τότε οι περίοδοι προστίθενται και αποτελούν ένα ενιαίο µάθηµα. 

ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΓΕΝΙΚΗΣ ΠΑΙΔΕΙΑΣ Α΄ ΕΤΟΣ Β΄ ΕΤΟΣ Γ΄ ΕΤΟΣ 
Θρησκευτικά 1 1 1 
Νέα Ελληνικά   5*   5*   6*# 
Ιστορία 1 1 - 
Φυσική Αγωγή 1 1 1 
Μουσική 1 - - 
Μαθηματικά   3* 2(+1)* 2(+1)*# 
Χημεία 1 - - 
Φυσική 2 1 1 
Αγγλικά   2* 2(+2)* 2(+2)*# 
Γαλλικά 2 2 2 

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙ∆ΕΙΑΣ, ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΝΕΟΛΑΙΑΣ
Υ.Π.Α.Ν.



 
 
 
ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΑΠΟΛΥΣΗΣ  
Ο/η απόφοιτος/η για σκοπούς απόλυσης πρέπει να παρακαθίσει στα τρία (3) εξεταζόμενα μαθήματα Μέσης Γενικής 
Εκπαίδευσης και στο ένα (1) εξεταζόμενο τεχνολογικό με θέμα της ειδικότητας.  
 
ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΠΡΟΣΒΑΣΗΣ  
Ο/η απόφοιτος/η για σκοπούς πρόσβασης στα Ανώτερα και Ανώτατα Εκπαιδευτικά Ιδρύματα της Κύπρου και Ελλάδας 
πρέπει να παρακαθίσει σε τρία (3) εξεταζόμενα μαθήματα Γενικής Παιδείας και σε ένα (1) εξεταζόμενο Τεχνολογικό 
μάθημα. 

ΕΥΚΑΙΡΙΕΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ 

Ο/η απόφοιτος/η της ειδικότητας μπορεί να εργαστεί ως: 
• Ελεύθερος/η επαγγελματίας 

Εργοδοτούμενος/η σε: 

• οποιοδήποτε γραφείο, είτε αυτό βρίσκεται σε ιδιωτικούς οργανισμούς και επιχειρήσεις είτε στο δημόσια στους 
ακόλουθους τομείς: 

o οργάνωση και εκτέλεση βασικών καθηκόντων σε τουριστικά γραφεία και ξενοδοχειακές μονάδες  

o εκτέλεση βασικών καθηκόντων λογιστηρίου σε όλες τις επιχειρήσεις  
o χρήση ηλεκτρονικού υπολογιστή για διεκπεραίωση βασικών εργασιών  

o αξιολόγηση και λύση προβλημάτων που αφορούν σε οικονομικά θέματα αλλά και θέματα δημόσιων 
σχέσεων, συμπεριλαμβανομένου και του μάρκετινγκ.  

ΚΛΑΔΟΙ ΣΠΟΥΔΩΝ  
Ο/η μαθητής/μαθήτρια μπορεί να έχει πρόσβαση σε Τμήματα ΑΑΕΙ Κύπρου και Ελλάδας, νοουμένου ότι έχει πάρει τα 
κατάλληλα επιλεγόμενα μαθήματα. Ενδεικτικά αναφέρονται πιο κάτω κάποια από αυτά τα Τμήματα (έκδοση ΥΣΕΑ, 
«Επιστημονικά Πεδία και Πλαίσια Πρόσβασης στη Δημόσια Τριτοβάθμια Εκπαίδευση Κύπρου και Ελλάδας»). 
Παράλληλα, μπορεί να συμβουλεύεται τον/την Καθηγητή/Καθηγήτρια Συμβουλευτικής και Επαγγελματικής Αγωγής του 
σχολείου του/της καθώς και να μελετά την τρέχουσα έκδοση της ΥΣΕΑ «Επιστημονικά Πεδία και Πλαίσια Πρόσβασης στη 
Δημόσια Τριτοβάθμια Εκπαίδευση Κύπρου και Ελλάδας». Επιπρόσθετα, ο/η μαθητής/μαθήτρια μπορεί να έχει 
πρόσβαση στην Τριτοβάθμια Εκπαίδευση χωρών εκτός Κύπρου και Ελλάδας. 
 

• Ολοκληρωμένη Επικοινωνία Μάρκετινγκ, Τεχνολογικό Πανεπιστήμιο Κύπρου  
• Ξενοδοχειακής και Τουριστικής Διεύθυνσης, Ανώτερο Ξενοδοχειακό Ινστιτούτο Κύπρου  
• Τμήμα Μαγειρικών Τεχνών, Ανώτερο Ξενοδοχειακό Ινστιτούτο Κύπρου  
• Διοίκησης Ξενοδοχείων και Τουρισμού, Τεχνολογικό Πανεπιστήμιο Κύπρου  
• Επικοινωνίας και Σπουδών Διαδικτύου, Τεχνολογικό Πανεπιστήμιο Κύπρου  
• Τμήμα Διοίκησης Τουρισμού, Ελλάδα  
• Τμήμα Τουρισμού, Ελλάδα  
• Ανώτερη Σχολή Τουριστικής Εκπαίδευσης, Ελλάδα 


