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ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΓΡΑΠΤΗΣ ΕΞΕΤΑΣΗΣ ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΙΑΣ: 30 λεπτά  

(20 λεπτά δακτυλογράφηση + 10 λεπτά διαδικασίες ολοκλήρωσης εξέτασης) 

 

ΤΟ ΕΞΕΤΑΣΤΙΚΟ ΔΟΚΙΜΙΟ ΑΠΟΤΕΛΕΙΤΑΙ ΑΠΟ ΜΙΑ (1) ΣΕΛΙΔΑ 
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ΜΕΡΟΣ Ι: ΔΑΚΤΥΛΟΓΡΑΦΙΑ – ΕΠΙΣΤΟΛΗ 

Οδηγίες: 

Να δακτυλογραφήσετε την πιο κάτω επιστολή χρησιμοποιώντας τη σύγχρονη διάταξη και  

τοποθετώντας στη σωστή τους θέση τα πιο κάτω στοιχεία: 

• Για την έντυπη επικεφαλίδα, να αφήσετε κενό χώρο 5 εκ. και για τα περιθώρια αριστερό 

και δεξί 2,5 εκ. το καθένα 

• Διάστιχο κειμένου: μονό 

• Γραμματοσειρά: Courier New, μεγέθους 11 

• Σημερινή ημερομηνία 

• Σημεία αναφοράς: ΓΕ/ΠΑ/05-26 

• Παραλήπτης: Κύριος Ιωάννης Ιωάννου, Γρηγόρη Αυξεντίου 20, 7014 Λάρνακα 

• Αποστολέας: Κατάστημα υποδημάτων «ΣΤΥΛ ΛΤΔ». Την επιστολή υπογράφει η 

Διευθύντρια αγορών κυρία Δήμητρα Κυριάκου 

 

Οδηγίες για τον πίνακα:  

• Μέγεθος πίνακα: 11 εκ.  

• Αριθμός σειρών: 4 

• Αριθμός στηλών: 3  

• Ύψος σειρών: 1ης: 1,3 εκ., 2ης, 3ης και 4ης: 0,9 εκ. 

• Πλάτος στηλών: 1ης και 3ης: 2,7 εκ., 2ης: 5,6 εκ. 

• Κατακόρυφη στοίχιση κελιών 

(Μέρος Ι: Μονάδες 20) 

 

Αγαπητέ κύριε Ιωάννου 

 

Θα θέλαμε να σας πληροφορήσουμε ότι λάβαμε τον κατάλογο τιμών και προδιαγραφών 

που μας αποστείλατε την προηγούμενη εβδομάδα.  Σε συνέχεια αυτού, θα θέλαμε να μας 

προμηθεύσετε με τα ακόλουθα είδη υπόδησης: 

 

Κωδικός Περιγραφή 
Ζητούμενη 

Ποσότητα 

200 Γυναικείο (μέγεθος 40) 10 

210 Ανδρικό (μέγεθος 44) 20 

220 Παιδικό (μέγεθος 32) 15 

 

Παρακαλούμε όπως λάβετε υπόψη ότι θα χρειαστεί να παραδώσετε τα προϊόντα στη 

βιομηχανική περιοχή Στροβόλου στη Λευκωσία, κατάστημα 12. 

 

Με εκτίμηση  


